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保证金退还事项

一、事项名称：保证金退还事项
二、设定依据：《中华人民共和国招标投标法》《中华人民共和国政府采购法》《招标拍卖挂牌出让国有建设用地使用权规定》《矿业权交易规则（试行）》《行政单位国有资产管理暂行办法》《企业国有资产交易监督管理办法》
三、申请条件：在“广安公共资源交易网”电子交易平台参加投标活动并缴纳保证金的投标单位
四、办理材料：
（一）工程建设。
由项目业主或代理机构上传加盖项目业主单位公章的同意退还投标保证金处理通知单及退还明细表扫描件原件，综合科财务审核后进行退还。
（二）政府采购。
网上商城履约保证金（所有资料须加盖公司鲜章）：退还申请表；保证金缴纳凭证（银行汇款回执单）；公司开户许可证复印件；经办人身份证复印件。联系信息技术科提交保证金退还相关资料，按财务报销制度审核后进行退还。
（三）国有土地（矿权）。
1.未竞得人的保证金：由交易组织科提交上传保证金退还相关资料，综合科财务审核后进行退还。
2.竞得人的保证金：扣除土地（矿权）交易服务费后转土地（矿权）出让人同级税务局作为土地（矿权）竞买款。
（四）经营性国有资产配置。
由项目业主上传加盖项目业主单位公章的同意退还保证金相关资料，综合科财务审核后进行退还。
（五）误转保证金及其他事项。
[bookmark: _GoBack]1.误转保证金：情况说明；银行汇款回执单；公司开户许可证复印件；经办人身份证复印件。
2.保证金退还前公司账户信息变更：情况说明；银行汇款回执单；公司开户许可证复印件；经办人身份证复印件；账户信息变更证明材料。投标人为企业的，另需提供：市场监督管理局变更通知书、开户许可证（变更银行账户申请书），复印件加盖单位公章，并书面说明变更原因。投标人为事业单位的，另需提供：编制委员会通知、开户许可证（变更银行账户申请书），复印件上加盖单位公章，并须书面说明变更原因。
3.以上所有资料须加盖申请退还公司鲜章，可以现场提交或邮寄。
五、办理地点：广安市公共资源交易中心综合科
地址：广安市广安区公园街1号320办公室
六、办理流程：广安公共资源交易网电子交易平台登录，线上提交资料
七、办理时间：工作日09:00-12:00;13:00-17:00，法定节假日除外
八、办理时限：提交相关资料审核合格后1个工作日内完成
九、收费标准及依据：免费
十、联系电话：0826-2390217
[bookmark: OLE_LINK1]项目受理、场地预约、交易公告发布事项

一、事项名称：工程建设、政府采购、土地（矿权）、国有产权项目进场、非进场项目交易公告发布
二、设定依据：《中华人民共和国招标投标法》《中华人民共和国政府采购法》《招标拍卖挂牌出让国有建设用地使用权规定》《矿业权交易规则（试行）》《行政单位国有资产管理暂行办法》《企业国有资产交易监督管理办法》
三、申请条件：在“广安公共资源交易网”电子交易平台进场交易及非进场交易的项目
四、办理材料：
（一）工程建设。
1.招标代理机构的营业执照和委托代理合同（招标人自行招标除外）。
2.项目审批或核准文件（企业投资项目提供备案通知书）。
（二）政府采购。
按照四川省政府采购一体化平台流程进行注册。
（三）国有土地（矿权）。
1.项目进场交易函。
2.自然资源和规划局关于国有建设用地使用权（矿权）出让的请示，供地（矿权）会议纪要、供地方案（矿权出让方案）、地价评估报告（矿权收益评估报告）、地质灾害危害性评估。
3.政府关于国有建设用地使用权（矿权）的批复。
4.自然资源和规划局建设项目规划设计条件通知书（即规条）。
5.规划地形图（即宗地图）、矿权地质地形图。
（四）经营性国有资产配置。
1.项目进场交易函。
2.项目批复文件。
3.委托申请表。
4.授权委托书。
5.资产清单及估价报告。
（五）非进场项目交易公告发布。
1.附件上传发布公告原件扫描件（盖单位鲜章） 
（六）工程建设项目场地预约。
1.项目进场交易函。
2.经评审的工程量清单，政府投资工程建设项目提供财评报告。国有企业投资工程建设项目，可提供有资质造价咨询机构评审的控制价报告。
3.招标文件（含招标公告）。
4.经招标人审查的《四川省公共资源交易公平竞争审查自查表》。
五、办理地点：广安市公共资源交易中心交易受理科
地址：广安市前锋区深广大道888号13幢B栋102室
六、办理流程：广安公共资源交易网电子交易平台登录，线上提交资料
七、办理时间：工作日09:00-12:00;13:00-17:00，法定节假日除外
八、办理时限：1个工作日内
九、收费标准及依据：免费
十、联系电话：0826-2390198

交易文件编制服务事项

一、事项名称：接受委托办理政府采购项目采购文件、国有土地和矿权（转让）出让招拍挂文件、业主自行实施的国有产权交易文件编制服务咨询及解释澄清
二、设定依据：《中华人民共和国政府采购法》《招标拍卖挂牌出让国有建设用地使用权规定》《矿业权交易规则（试行）》《行政单位国有资产管理暂行办法》《企业国有资产交易监督管理办法》
三、申请条件：按要求在“四川省政府采购采购一体化平台”和“广安公共资源交易网”电子交易平台进场交易的事项
四、办理材料：按项目进场受理要求提交
五、办理地点：广安市公共资源交易中心交易编审科
地址：广安市前锋区深广大道888号13幢B栋513室
六、办理时间：工作日09:00-12:00;13:00-17:00，法定节假日除外
七、办理时限：文件编制按相关政策法规执行、咨询及解释澄清当日办理。
八、办理流程：电话或电子交易平台登录咨询
九、收费标准及依据：免费
十、联系电话：0826-2390216

交易项目开标及评审专家抽取事项

一、事项名称：政府采购项目开标、工程建设项目招标代理机构进场开标、工程建设项目专家抽取
二、设定依据：《政府采购货物和服务招标投标管理办法》《四川省公共资源交易平台管理实施细则》《四川省评标专家库网络终端抽取管理办法》
三、申请条件：在广安市公共资源交易中心评标的工程建设项目、政府采购项目
四、办理材料：
（一）政府采购项目采购人提供资料清单。
1.采购人监督人员介绍信及身份证复印件。
2.采购人复核人员介绍信及身份证复印件。
3.采购项目负责人委托书及身份证复印件（公开招标项目资格审查适用）。
4.采购人代表委托书。
提交方式：请于开标前在“四川省政府采购采购一体化平台”采购人授权界面录入相关人员信息，上传身份证照片，加盖电子签章后生成授权函，并于开标当天现场提交以上资料。
（二）工程建设项目招标代理机构进场开标资料清单。
1.委托代理机构交易项目进场登记表。
2.代理机构工作人员介绍信、身份证复印件。
3.委托代理机构进场交易承诺书。
4.委托招标代理合同复印件。
提交方式：请于开标前进入“招标登录”后台，在“开标评标—开标进场资料”界面上传以上1—3项资料（PDF格式），并于开标当天带上1—4项资料用于开标进场查验身份，不收取纸质资料。
（三）依法招标工程建设项目专家抽取资料清单。
1.四川省评标专家库专家抽取登记表。（盖招标人公章）
2.四川省评标专家库专家抽取回避表。（盖招标人公章）
3.四川省评标专家库专家抽取条件表。（盖招标人公章）
4.监督人员介绍信原件及身份证复印件。
5.项目业主组织机构代码证复印件、经办人介绍信原件及身份证复印件。
6.代理机构营业执照复印件、代理机构工作人员介绍信原件、身份证复印件。
7.委托招标代理合同复印件。
8.立项批复复印件。
9.招标人委派代表参加工程建设招标项目评标需要提供凭证资料。
（1）评标委员会中的招标人代表属招标人本单位的，提供授权委托书+身份证+招标人代表信息登记表（复印件）。
（2）评标委员会中的招标人代表属于招标人从上下级单位及其所属事业单位或与工程业务相关的其他国家机关、事业单位、国有企业的，应提供招标人邀请函+该单位书面同意函+招标人授权委托书+身份证+招标人代表信息登记表（复印件），其中属事业单位、国有企业人员的，还应提供该单位为其缴纳最近连续满6个月社保证明。
（3）评标委员会中的招标人代表属于该项目招标代理机构、项目管理单位人员的，应提供该单位为其缴纳最近连续满6个月社保证明+招标人授权委托书+身份证+招标人代表信息登记表（复印件）；属项目管理单位的，还应提供招标人与项目管理单位签订的“项目管理合同”（原件或盖鲜章复印件）。
（4）项目应在申请专家抽取时提供上述资料的纸质件及PDF。
提交方式：请招标人于专家抽取前进入“招标登录”后台，在“开标评标—专家抽取资料备案”界面上传以上全部资料（PDF格式），其中1、2项需同时上传word版本，不收取纸质资料。若需补抽，请将第3项资料完善补抽信息后重新生成PDF格式文件在“开标评标—专家补抽资料备案”界面上传。
（四）非依法进场国家投资工程建设项目专家抽取（借用专家）资料清单。
1.四川省评标专家库专家抽取登记表。（盖招标人公章）
2.四川省评标专家库专家抽取回避表。（盖招标人公章）
3.四川省评标专家库专家抽取条件表。（盖招标人公章）
4.市级发改部门书面同意抽取专家的文件。
5.项目业主组织机构代码证复印件、经办人介绍信及身份证复印件。
6.立项批复、招标核准复印件（如有）。
7.项目公告。
备注：以上提供复印件的需加盖招标人公章。
提交方式：请招标人于专家抽取时现场提交。
五、办理地点：广安市公共资源交易中心交易组织科
地址：广安市前锋区深广大道888号13幢B栋2楼
六、办理流程：请按照第四部分中的“提交方式”办理
七、办理时间：工作日09:00-12:00;13:00-17:00，法定节假日除外
八、办理时限：当日内
九、收费标准及依据：免费
十、联系电话：0826-2339288
交易现场业主代表、评审专家身份验证事项

一、事项名称：工程建设、政府采购交易主体身份验证
二、设定依据：《中华人民共和国招标投标法》《中华人民共和国政府采购法》
三、申请条件：在广安市公共资源交易中心评标的工程建设项目、政府采购项目
四、办理材料：
（一）工程建设项目专家资料清单。
1.专家抽取确认验证码。
2.身份证原件。
（二）政府采购项目专家资料清单。
1.身份证原件。
2.专家资格证书。
（三）工程建设项目业主代表资料清单。
1.身份证原件。
（四）政府采购项目采购人代表资料清单。
1.身份证原件。
五、办理地点：广安市公共资源交易中心交易专家认证室 
地址：广安市前锋区深广大道888号13幢B栋3楼308室
六、办理流程：验证身份信息时现场提交资料
七、办理时间：工作日09:00-12:00;13:00-17:00，法定节假日除外
八、办理时限：当日
九、收费标准及依据：免费
十、联系电话：0826-2626123
政府采购质疑提交事项

一、事项名称：政府采购质疑事项
二、设定依据：《政府采购质疑和投诉办法》
三、申请条件：广安市政府采购中心代理的政府采购项目
四、办理材料：
供应商提出质疑应当提交书面质疑函和必要的证明材料。质疑函应当包括下列内容：
（一）供应商的姓名或者名称、地址、邮编、联系人及联系电话；
（二）质疑项目的名称、编号；
（三）具体、明确的质疑事项和与质疑事项相关的请求；
（四）事实依据；
（五）必要的法律依据；
（六）提出质疑的日期。
供应商为自然人的，应当由本人签字；供应商为法人或者其他组织的，应当由法定代表人、主要负责人，或者其授权代表签字或者盖章，并加盖公章。（质疑函范本可在下载中心下载。）
五、办理地点：广安市公共资源交易中心交易监督科
地址：广安市前锋区深广大道888号13幢B栋3楼304室
六、办理时间：工作日09:00-12:00;13:00-17:00，法定节假日除外
七、办理流程：书面提交相关资料
八、办理时限：7个工作日内
九、收费标准及依据：免费
十、联系电话：0826-2390337
